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	                                                Hà Nội, ngày....tháng….năm ….



GIẤY ĐỀ NGHỊ 
Về việc thanh lý, điều chuyển tài sản, công cụ, dụng cụ (CCDC)
Kính gửi: 
- Ban Giám hiệu;



- Phòng Quản trị - Thiết bị.

Hiện nay, <đơn vị> có một số tài sản, CCDC (đã hết thời hạn sử dụng hoặc hỏng hóc lớn không thể sửa chữa, khắc phục được…) hoặc không còn nhu cầu sử dụng do (giảm biên chế; dư thừa; không phù hợp mục đích sử dụng…). Vì vậy,  <đơn vị> đề nghị Ban Giám hiệu, Phòng Quản trị - Thiết bị xem xét cho thanh lý hoặc điều chuyển các tài sản sau:
Danh mục tài sản đề nghị thanh lý:

	TT
	Tên, đặc điệm tài sản, CCDC
	Đơn vị tính
	Số lượng
	Mã, ký hiệu
	Nguyên giá
	Năm đưa vào sử dụng
	Nguồn vốn
	Hiện trạng (mức độ hư hỏng,)
	Hình thức đề nghị (thanh lý, điều chuyển)
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Ghi chú: 

Đối với các cột: Nguyên giá, năm sử dụng, mã, ký hiệu  và nguồn vốn (nếu trên sổ tài sản không thể hiện thì các đon vị để trống)
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